






[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK5]福墨职院实训〔2022〕2号


[bookmark: _Hlk221262337]实验实训中心关于印发《福州墨尔本理工职业学院实验实训室教学管理办法》的通知

各处（部、室）、各系（中心）：
为了确保实验实训室教学工作的顺利进行，规范实验实训室教学管理，维护设施设备使用寿命，现制定福州墨尔本理工职业学院实验实训室教学管理办法如下：
附件：福州墨尔本理工职业学院实验实训室教学管理办法
  

实验实训中心
   2022年4月15日

































	抄送：校领导，存档。

	 福州墨尔本理工职业学院实验实训中心      2022年 4月15日印发



 附件
[bookmark: OLE_LINK1] 福州墨尔本理工职业学院实验实训室教学
管理办法

[bookmark: _Hlk221268129]为了确保实验实训室教学工作的顺利进行，规范实验实训室教学管理，维护设施设备使用寿命，现制定福州墨尔本理工职业学院实验实训室教学管理制度如下：
1. 进入实验实训室进行教学活动的师生、员工必须阅读实验实训室教学管理制度，严格遵守实验实训室的规章制度，不得违规操作。
1. 实验实训指导教师应在上课前10分钟到达实验实训室，打开教师讲台电源，做好开机以及课前准备工作，确保实验实训课程的正常运行。
1. 要求学生在上课前5分钟到达实验实训室，做好开机等课前准备工作，如遇到设备问题，及时反映，工作人员及时处理。
1. 在课程实验实训期间，教师、学生必须爱护实验实训室中的各种设备、仪器和设施，严禁在墙面、桌面、仪器设备上刻写涂画，不得随意损坏。
1. 教师、学生必须保持实验实训室的环境干净、整洁。不在实验实训室吃东西、乱扔纸屑、杂物。实验实训完毕，离开实验实训室时必须把自己的垃圾带走。
1. [bookmark: _GoBack]在课程实验实训过程中，要保持安静的教学秩序，不得从事如上网聊天、看电影和玩游戏等与实验实训无关的操作。严禁大声喧哗、嬉笑、打闹、聊天，对实验实训要有认真、专心致志的态度。
1. 每次实验实训前，教师要按实验实训的目的与要求，布置好实验实训任务，让学生能够提前预习和做好相关的准备。
1. 本实验实训室中的各种仪器、设备和设施均属于本实验实训室所有，师生不得擅自带出实验实训室。如需借用，必须报备，有损坏者按相关规定予以赔偿。
1. 实验实训完毕后，教师要督促学生将各种仪器、设备关闭并归位；，切断电源，关好门窗。
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              福墨职院 实训 〔 2022 〕 2 号       实验实训中心关于印发 《 福州墨尔本理工职业 学院 实验实训室教学管理办法 》的通知     各处（部、室）、各系（中心） ：   为了确保实验实训室教学工作的顺利进行，规范实验实训室 教学管理，维护设施设备使用寿命，现制定 福州墨尔本理工职业 学院 实验实训室教学管理 办法 如下：   附件 ： 福州墨尔本理工职业学院 实验实训室教学管理办法          实验实训中心       2022 年 4 月 15 日    

