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各处（部、室）、各系（中心）：
为了确保实验实训室教学工作的顺利进行，规范实验实训室管理，维护设备设施使用寿命，现制定实验实训室使用须知。
附件：福州墨尔本理工职业学院实验实训室使用须知
  

实验实训中心
   2022年9月8日
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 附件
[bookmark: OLE_LINK9]福州墨尔本理工职业学院实验实训室使用须知

为了确保实验实训室教学工作的顺利进行，规范实验实训室管理，维护设备设施使用寿命，请严格遵守如下须知：
1、任课教师必须在上课前或下课后及时填写实验实训室记录本、如有设备故障请在记录表上备注说明。
2、任课教师下课时必须关闭多媒体设备（计算机、投影机、幕布）、空调、照明等电气设备，以防发生安全隐患。
3、任课教师在下课时应提醒学生正常关闭实验实训室设备（TIPS：1A303、1A306鼠标复位再行关闭翻转屏）、桌椅摆放整齐后方能离开。
4、任课教师须强调学生不得在实验实训室内嬉戏、打闹、吃东西等，确保实验实训教学工作的顺利进行。
5、如有申请使用实验实训教具，使用完毕必须及时归还。
请严格遵守以上规定，实验实训中心将定期检查情况反馈教务处，并对不遵守规定的人员给予通报批评。
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