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实验实训中心关于印发《福州墨尔本理工职业学院实验实训室管理办法》的通知

[bookmark: _GoBack]各处（部、处）、各系（中心）：
实验实训室是进行教学、科研的重要基地。实验实训室工作是教学、科研工作的重要组成部分，也是衡量我校教学水平、科研水平及管理水平的重要标志之一。为加强实验实训室的建设和管理，保障学校的教育质量和科研水平，特制定本办法。

附件：福州墨尔本理工职业学院实验实训室管理办法
  

实验实训中心
   2023年11月8日
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	 福州墨尔本理工职业学院实验实训中心      2023年 11月8日印发



 附件
[bookmark: _Toc455668841][bookmark: _Hlk221266033]福州墨尔本理工职业学院实验实训室管理办法

[bookmark: _Hlk221266609]一、实验实训室是进行教学、科研的重要基地。实验实训室工作是教学、科研工作的重要组成部分，也是衡量我校教学水平、科研水平及管理水平的重要标志之一。为加强实验实训室的建设和管理，保障学校的教育质量和科研水平，特制定本办法。
二、实验实训室工作必须贯彻党的教育方针，保证完成实验实训教学任务，不断提高实验实训教学水平。积极开展科学研究、生产性实训和技术开发工作。
三、实验实训室的建设，要根据教学和科研任务的需要，从实际出发，统筹规划，合理设置。做到建筑设施、仪器设备、技术队伍与科学管理协调发展，不断提高投资效益。
四、根据教学大纲教学计划的规定，承担实验实训教学任务，编写实验实训教材或实验实训指导书，完善实验实训教学大纲，安排实验实训指导人员，配备相应实验实训仪器设备，完成实验实训教学任务。
五、不断改革实验实训教学方法，更新实验实训教学内容，多开设综合性、设计性、创新性实验实训项目等，努力提高实验实训教学质量，注重学生科学实验实训能力的培养。
六、实验实训教学应使学生掌握科学的实验实训方法和技能，培养严肃认真的科学态度和理论联系实际的学风，提高观察问题、分析问题和独立解决问题的能力。
七、实验实训室在保证完成教学、科研任务的前提下，应积极开展校内外协作和实验实训技术与信息资料交流活动。
八、认真贯彻执行学校实验实训室建设和管理的各项规章制度，严格管理，不断提高管理水平。
九、实验实训室工作在分管院长的统一领导下，实行以院、实验实训中心两级管理为主的管理体制。
十、各实验实训室设实验实训室管理员负责实验实训室管理工作，由实验实训中心主任负责监督和指导。
十一、实验实训室的建立、撤消、合并、改建等要根据教学和科研任务、人员、房屋等条件，由各教学单位提出申请，经实验实训中心、后勤与保卫工作处、教务处提出意见，上报分管校领导审核后，需经学校校务会审定、批准。
十二、根据教学、科研工作任务的需要，实验实训室应建立结构合理、相对稳定的实验实训教学与管理队伍，包括从事实验实训教学的教师，实验实训技术人员和从事教学、科研实验实训辅助工作的技术工人及实验实训室管理人员、各司其职、团结协作完成好各项实验实训教学工作。
十三、实验实训技术人员是教学、科研队伍的重要组成部分，处于实验实训教学、科研一线岗位，应创造各种条件、采取有效措施、发挥他们的积极性和创造性。
十四、实验实训室实行中心主任负责制，认真贯彻党和国家的方针政策，全面负责实验实训中心的教学、科研、建设和科学管理，保证各项规章制度的贯彻执行。
十五、实验实训室工作人员必须逐人明确落实岗位责任制，认真履行职责，要有献身教育事业的精神，热爱本职工作，刻苦钻研业务，不断提高实验实训教学质量和科研水平。
十六、实验实训室应配有兼职设备管理人员，具体负责设备的帐、物及各项管理工作。
十七、实验实训室建设要根据学校的规模和专业设置，根据学校专业人才培养方案、教学大纲和教学计划所规定的实验实训课程要求，根据专业发展方向和科研需要统筹考虑，对人力、物力、财力和用房等进行全面规划，分轻、重、缓、急，有计划有重点地进行。
十八、实验实训室制定购置设备计划要有依据，要精打细算，讲究投资效益，对所提的仪器设备认真选型，要有前瞻意识，注意成组配套，对大型仪器设备还应充分考虑仪器设备的资源共享，做到专管共用，充分发挥仪器设备的使用效益。
十九、加强实验实训室的科学管理，在实验实训室建设中，更要重视实验实训室内的精神文明建设，要建立健全各类实验实训室岗位责任制，不断充实并完善实验实训室管理的各项规章制度。
二十、加强实验实训室仪器设备的统一管理和使用，特别是对大型精密仪器，要设专人负责，严格执行使用登记制度，健全各项技术档案。对长期不使用或已损坏不能使用的仪器设备，要及时进行调拨或报废处理。
二十一、实验实训室要健全安全防范管理制度，落实安全责任人，配备必要的消防设备和器材。要经常对师生员工进行安全教育，采取有力措施，防盗、防火、防事故。应把保证实验实训室的安全作为头等大事来抓，切实保障师生员工的安全，确保学院财产不受损失。
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